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AVVISO PUBBLICO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER IL 

CONFERIMENTO DI N. 1 INCARICO IN REGIME LIBERO -

PROFESSIONALE FINALIZZATO ALL’ATTUAZIONE 

DELL’ADEGUAMENTO DELL’IPA AL REGOLAMENTO UE 2016/679 E AL 

DLGS N. 101/2018 

(giusta Determinazione C.S. n. 319 del 31/08/2021) 

 

IL COMMISSARIO STRAORDINARIO 

 

- Vista l’Ordinanza Sindacale n. 166 del 03.08.2020; 

- Vista la normativa vigente in materia di protezione dei dati personali con particolare riferimento 

al Regolamento UE n. 679/2016 (GDPR) e al DLgs. n. 101/2018 e s.m.i.;  

- Vista la necessità di procedere all’adeguamento dell’IPA al Regolamento UE 2016/679 relativo 

alla protezione dei dati personali delle persone fisiche e al DLgs n. 101/2018, anche con 

riferimento alla tipologia dei servizi erogati, compresi quelli sanitari svolti presso il Centro di 

Medicina Preventiva (CMP) autorizzato all’esercizio dell’attività sanitaria con Determinazione 

Dirigenziale Regione Lazio n. G03658 del 23 marzo 2017; nonché il Centro Odontostomatologico 

(COD) autorizzato all’esercizio dell’attività sanitaria con Determinazione della Regione Lazio n. 

03260 del 25 marzo 2021; 

- Considerata la carenza all’interno dell’organico dell’Istituto di personale in possesso delle 

conoscenze e competenze specifiche per l’assunzione del predetto incarico professionale 

finalizzato all’attuazione di detto adeguamento, come meglio specificato nel seguito del presente 

Avviso; 

- Vista la necessità di individuare tramite procedura pubblica una figura professionale esterna in 

possesso delle suddette conoscenze e competenze 

EMANA IL PRESENTE AVVISO 

Per l’individuazione di una figura professionale cui affidare l’incarico, in regime libero -

professionale, finalizzato all’attuazione dell’adeguamento dell’IPA al Regolamento UE 2016/679 

relativo alla protezione dei dati personali delle persone fisiche e al DLgs n. 101/2018 e s.m.i., 
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mediante manifestazione di interesse, secondo i criteri nel seguito indicati, nel rispetto dei principi 

di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità, economicità, efficienza, pubblicità, 

imparzialità, trasparenza delle fasi di affidamento dell’incarico e buon andamento della Pubblica 

Amministrazione.  

È garantita la pari opportunità tra uomini e donne per l’accesso al lavoro ed al relativo trattamento 

sul lavoro. 

Art. 1 Oggetto dell’incarico 

L’IPA – Istituto di Previdenza e Assistenza per i Dipendenti di Roma Capitale, con sede in Roma, 

Via Francesco Negri n. 11, tra le sue attività statutariamente previste, fornisce ai propri iscritti 

alcuni servizi in ambito sanitario presso i seguenti Centri: 

- Centro di Medicina Preventiva (CMP) sito in Roma, Viale Rolando Vignali n. 54/A: 

poliambulatorio presso il quale si eseguono esami diagnostici in diverse branche specialistiche 

attive in regime ambulatoriale; 

- Punto di Primo Intervento (PPI) sito in Roma, Via del Campidoglio n. 6; 

- Centro odontostomatologico (Cod) sito in Roma, Piazza dell’Emporio n. 11/A: presso tale 

centro si svolgono diverse tipologie di attività in ambito odontoiatrico. 

Al Professionista individuato sarà affidato l’incarico, in regime libero-professionale e senza alcun 

vincolo di subordinazione e/o di dipendenza dall’IPA, finalizzato all’attuazione dell’adeguamento 

dell’Istituto al Regolamento UE 2016/679 e al DLgs n. 101/2018 e s.m.i., ponendo in essere la 

redazione, la predisposizione e la formazione di quanto di seguito indicato relativamente alle fasi 

di seguito elencate: 

Fase 1 - Compliance Implementation 

Predisposizione dei testi delle informative e dei consensi necessari per il trattamento di dati 

personali, per ogni categoria di soggetto interessato, prestando particolare attenzione alle 

novità introdotte dall’art. 13 del Reg. 679/2016, distinguendo in relazione alle differenti realtà 

in cui l’Istituto opera: 

- informativa emergenza Covid 

- informativa Commissario 

- informativa componenti Collegio dei Revisori dei Conti 

- informative lavoratori/collaboratori senza videosorveglianza 
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- informativa lavoratori/collaboratori con videosorveglianza 

- informativa per bandi e avvisi pubblici degli operatori economici 

- informativa fornitori beni e/o servizi 

- informativa utenti sito 

- liberatoria foto e video del Commissario, Collegio dei Revisori dei Conti 

- liberatoria foto e video per i dipendenti 

 

Redazione dei testi delle nomine e dei data processing agreements necessari per i soggetti che 

trattano dati personali, per renderli conformi ai requisiti previsti dal Reg. 679/2016. Nello 

specifico dovranno essere redatte le nomine per tutti i soggetti autorizzati (di primo e di 

secondo livello) e le nomine per tutti i soggetti responsabili del trattamento dati (consulente del 

lavoro, RSPP, medico del lavoro, etc.): 

- nomina a soggetto autorizzato per Presidente Collegio Revisori 

- nomina a soggetto autorizzato per componenti Collegio Revisori 

- nomina a soggetto autorizzato per lavoratori (amm.vi) in sede centrale - I livello 

- nomina a soggetto autorizzato per CMP, PPI e COD - I livello 

-  nomina a soggetto autorizzato per CMP, PPI e COD - II livello 

- nomina a soggetto autorizzato per area tecnica-operatori esterni - III livello 

- elenco soggetti autorizzati, per la sede centrale, per il CMP, PPI e COD 

- individuazione e check dei soggetti responsabili del trattamento 

- nomina sogg. Responsabile del trattamento: RSPP esterno 

- nomina sogg. Responsabile del trattamento: medico competente 

- nomina sogg. Responsabile del trattamento: agenzie formative 

- nomina sogg. Responsabile del trattamento: gestore del sito 

- nomina sogg. Responsabile del trattamento: gestore delle piattaforme aziendali 

- nomina sogg. Responsabile del trattamento: gestore servizi cloud 

- nomina sogg. Responsabile del trattamento: consulente Mod. 231 

- nomina sogg. Responsabile del trattamento: gestore impianto videosorveglianza 

- nomina soggetto responsabile: laboratorio di analisi mediche 

- nomina sogg responsabile del trattamento: ortodonzisti 
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- nomina soggetto responsabile: ICT 

- nomina soggetto responsabile del trattamento: apparecchiature diagnostiche 

- nomina di tutti gli altri ulteriori sogg. identificabili come Responsabili del trattamento dati 

- elenco soggetti responsabili 

 

Redazione del registro delle attività di trattamento dati per: 

- la sede centrale 

- per CMP, PPI  

- Centro Odontostomatologico 

 

Redazione del documento di valutazione dei rischi privacy per: 

- la sede centrale 

- per CMP, PPI  

- Centro Odontostomatologico 

 

Fase 2 - Accountability e training 

Predisposizione delle policy dell’Istituto relative all’utilizzo dei dispositivi, nonché dei 

dati raccolti tramite gli stessi per finalità di controllo a distanza: 

- regolamento sull'utilizzo dei dispositivi, etc. 

- regolamento per la pubblicazione dei contenuti sul sito e sui social 

- stesura del vademecum per la videosorveglianza 

- redazione del vademecum sulla cartellonistica relativa alla videosorveglianza 

- consegna del modello di cartellonistica aggiornata e compilata 

 

Formalizzazione delle regole su posta elettronica ed internet per i lavoratori.  

Formazione privacy con riferimento alla documentazione implementata. 

 

Fase 3 - Data Management 

Predisposizione dei moduli per l’esercizio dei diritti dell’interessato con particolare riferimento 

al diritto all’accesso (art. 15), alla limitazione (art.18) alla portabilità (art. 20.1), al diritto 
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all’oblio (art. 17.2), nonché ai casi dei diritti previsti dal Capo III del Reg. 679/2016: 

- Modulo di esercizio dei diritti dell'interessato 

- Redazione della procedura di riscontro dei diritti dell'interessato 

- Creazione del registro di riscontro dei diritti del soggetto interessato 

- Redazione della procedura di data breach 

 

Fase 4 - Web e app compliance 

Redazione della privacy policy del sito web 

Redazione delle informative necessarie all’adeguamento del sito web 

Redazione della privacy policy della app 

Redazione delle informative necessarie all’adeguamento della app 

 

Art. 2 Requisiti di partecipazione e modalità di svolgimento dell’incarico 

L’incarico in oggetto dovrà essere svolto nel rispetto delle modalità, tempi e prestazioni disposte dalla 

vigente normativa in materia, al fine di garantire il completo adeguamento dell’IPA al Regolamento 

UE 2016/679 relativo alla protezione dei dati personali delle persone fisiche e al DLgs n. 101/2018 e 

s.m.i. mediante la redazione e l’aggiornamento della documentazione a tal fine necessaria. 

Il Professionista dovrà avere adeguata e comprovata conoscenza ed esperienza in materia, al fine di 

monitorare le eventuali problematiche contribuendo alla loro corretta soluzione. 

Il Professionista dovrà essere in possesso di buone doti relazionali e comunicative, capacità di 

autonomia operativa, orientamento agli obiettivi, spiccata capacità di problem solving. 

Nell’adempimento del proprio incarico il Professionista dovrà attenersi al segreto e alla riservatezza. 

Gli interessati dovranno essere in possesso, a pena di esclusione, dei seguenti requisiti, al momento 

della presentazione della domanda e mantenuti per tutta la durata dell’incarico: 

 possesso della cittadinanza italiana, fatte salve le equiparazioni stabilite dalle vigenti leggi, 

o cittadinanza di uno dei Paesi dell’Unione Europea; 

 adeguata conoscenza della lingua italiana, parlata e scritta; 

 non essere collocati in quiescenza; 

 pieno godimento dei diritti civili e politici; 
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 insussistenza delle condizioni di inconferibilità e/o incompatibilità previste dal DLgs n. 

39/2013; 

 non essere stati destituiti o dispensati o licenziati dall’impiego presso una Pubblica 

Amministrazione per persistente insufficiente rendimento, ovvero non essere stati dichiarati 

decaduti da un impiego pubblico a seguito dell’accertamento che l’impiego venne 

conseguito mediante la produzione di documenti falsi o viziati da invalidità non sanabile; 

 non aver riportato condanne penali e non essere destinatari di provvedimenti che riguardino 

l’applicazione di misure di prevenzione; 

 non trovarsi in una situazione di conflitto di interessi con questo Istituto per aver assunto 

incarichi ovvero prestazioni di consulenza avverso l’interesse dello stesso; 

 Conoscenza approfondita del Regolamento UE 2016/679 e della normativa vigente in 

materia di protezione dei dati personali, opportunamente documentata e/o rilevabile 

dall’esperienza professionale attestata nel curriculum; 

 Esperienza, comprovata e consolidata, in materia di protezione dei dati personali con 

specifico riferimento allo svolgimento dell’attività di adeguamento alla normativa, oggetto 

dell’incarico di cui al presente avviso. 

L’accertamento della mancanza anche di uno solo dei suddetti requisiti comporterà la non 

ammissibilità alla presente procedura, ovvero, se successiva, la decadenza dall’incarico. 

Art. 3 Criteri e procedura di selezione  

Tra gli interessati ammessi, sulla base dei requisiti indicati al precedente art. 2, il Professionista sarà 

individuato sulla base del criterio del miglior prezzo offerto in ribasso rispetto all’importo a base 

d’asta di € 8.500,00 (diconsi Euro ottomilacinquecento/00), oltre IVA e Cassa Professionale (se 

dovute) senza riconoscimento di ulteriori oneri e spese, incluse eventuali spese vive sostenute in 

relazione all’incarico per trasferte presso le sedi dell’Istituto. 

L’incarico sarà conferito al professionista che avrà offerto il maggior ribasso in valore assoluto e 

percentuale. In caso di parità di ribasso si procederà per sorteggio. 

Il compenso verrà corrisposto in un’unica soluzione, previa verifica delle prestazioni effettivamente 

rese, entro 30 giorni dalla emissione della fattura che dovrà essere corredata dalla relazione degli 

adempimenti posti in essere dal Professionista in esecuzione dell’incarico. 
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L’IPA si riserva la facoltà di chiedere chiarimenti sulle dichiarazioni rese come pure sulla 

documentazione prodotta, incluso il curriculum formativo e professionale. 

L’IPA può decidere di non procedere alla individuazione se nessuna offerta risulti conveniente o 

idonea in relazione all’oggetto del presente avviso. 

L’IPA si riserva la possibilità di sospendere o annullare la presente procedura in qualsiasi momento, 

senza che ciò possa comportare alcun tipo di risarcimento e/o indennizzo ai professionisti che abbiano 

presentato l’offerta economica. 

L’IPA si riserva, altresì, la facoltà insindacabile di dar seguito o meno all’affidamento dell’incarico 

senza che alcuna pretesa, a qualsiasi titolo, possa essere avanzata dai professionisti interessati. 

Non si terrà conto delle offerte subordinate a riserve e/o condizioni.   

Art. 4 Natura e durata dell’incarico 

Il Professionista incaricato dovrà consegnare tutta la documentazione indicata nel presente Avviso 

entro il 15 ottobre 2021 al fine di garantire il totale adeguamento dell’Istituto al Regolamento UE 

2016/679 relativo alla protezione dei dati personali delle persone fisiche e al DLgs n. 101/2018 e 

s.m.i. 

L’incarico in oggetto in ogni caso dovrà essere svolto nel rispetto delle modalità, tempi e prestazioni 

prescritte dalla vigente normativa in materia, al fine di garantire il suddetto adeguamento dell’IPA, 

nei termini di legge. 

L’incarico verrà conferito in regime libero professionale senza vincolo di subordinazione e/o di 

dipendenza dall’IPA e non sarà soggetto a tacito rinnovo.  

Art. 5 Modalità di partecipazione 

Gli interessati dovranno, a pena di esclusione, formulare la propria offerta economica, entro il termine 

perentorio delle ore 17,00 del giorno 06 settembre 2021, esclusivamente con le seguenti modalità: 

- a mezzo PEC esclusivamente all’indirizzo ipa.ufficiogare@pec.it, specificando nell’oggetto 

dell’invio “manifestazione di interesse adeguamento privacy”; 

- allegato alla PEC dovrà esserci un solo file PDF datato e firmato (è ammessa la firma digitale) 

così composto: 

o schema di manifestazione di interesse (da rendere utilizzando esclusivamente 

l’allegato schema “All. A”); 
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o curriculum vitae et studiorum, in formato standardizzato Europass, redatto in lingua 

italiana, datato e sottoscritto, da cui consta il possesso delle conoscenze specifiche ed 

esperienze lavorative di cui all’art. 2 dell’Avviso pubblico, con riferimento all’oggetto 

dell’incarico di cui all’art. 1 del medesimo Avviso, specificando le strutture dove ha 

operato, la tipologia delle prestazioni effettuate, con espressa indicazione delle date di 

inizio e fine degli incarichi (giorno, mese, anno); 

o copia fronte-retro di un valido documento di riconoscimento; 

o un elenco dei documenti presentati, datato e firmato. 

Si precisa che: 

- la validità di tale invio, in conformità alla normativa vigente, è subordinata all’utilizzo da 

parte dell’interessato di una casella di posta elettronica certificata. Non sarà, pertanto, ritenuta 

ammissibile la domanda inviata da casella di posta elettronica ordinaria anche se indirizzata 

alla suddetta PEC; 

- La validità della trasmissione e ricezione del messaggio di posta elettronica certificata è 

attestata, rispettivamente, dalla ricevuta di accettazione e dalla ricevuta di avvenuta consegna; 

- l’indirizzo PEC del mittente dovrà essere riconducibile, univocamente, all’interessato. 

Art. 6 Trattamento dei dati personali 

Ai sensi dell’articolo 13 GDPR 2016/679, i dati personali forniti dagli interessati o acquisiti 

d’ufficio saranno raccolti presso l’Ufficio Legale, Gare e Contratti dell’IPA, per le finalità inerenti 

alla gestione della presente procedura, e saranno trattati dal medesimo Ufficio anche 

successivamente, a seguito di eventuale conferimento dell’incarico, per la gestione dello stesso. 

Tali dati potranno essere sottoposti ad accesso da parte di coloro che sono portatori di un concreto 

interesse ai sensi dell’art. 22 della L. 241/90 e successive modificazioni ed integrazioni nonché 

per i successivi adempimenti previsti dalla normativa vigente, ivi compreso il DLgs 33/13. 

L’indicazione dei dati richiesti è obbligatoria ai fini della valutazione dei requisiti di 

partecipazione, pena l’esclusione dalla procedura.  

Ai partecipanti sono riconosciuti i diritti di cui agli artt. 15 e ss. del Regolamento 2016/679, in 

particolare il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, la cancellazione, 

la limitazione del trattamento, nonché di opporsi al loro trattamento. 

Tali diritti potranno essere fatti valere nei confronti dell’IPA. 
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Il Data Protection Officer (DPO) nominato dall’I.P.A. - Istituto di Previdenza e Assistenza per i 

Dipendenti di Roma Capitale è Avv. Chiara Frangione, a cui ciascun interessato può scrivere, in 

relazione al trattamento dei dati svolto dall’I.P.A. - Istituto di Previdenza e Assistenza per i 

Dipendenti di Roma Capitale e/o in relazione ai Suoi diritti, all’indirizzo mail: 

chiara.frangione@protonmail.com. 

Titolare del trattamento. Il titolare del trattamento è l’I.P.A. - Istituto di Previdenza e Assistenza 

per i Dipendenti di Roma Capitale P. IVA 02117151007, con sede in Via Francesco Negri n.11 – 

00154 Roma – tel. 0667109880 – fax 0667109817 – mail: ipa.commissario@comune.roma.it 

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in 

violazione di quanto previsto dal Regolamento 2016/679, hanno, altresì, diritto di proporre 

reclamo all’Autorità Garante per la protezione dei dati, seguendo le procedure e le indicazioni 

pubblicate sul sito web all’Autorità (www.garanteprivacy.it). 

La presentazione della manifestazione di interesse implica il consenso al trattamento dei propri 

dati personali, compresi gli eventuali dati sensibili, a cura dei soggetti preposti alla conservazione 

delle manifestazioni di interesse ed all’utilizzo delle stesse per lo svolgimento della presente 

procedura. 

Art. 7 Responsabile del Procedimento 

Il Responsabile del Procedimento di cui al presente avviso è il Commissario Straordinario dell’IPA, 

Prof. Fabio Serini, al quale è possibile rivolgersi, tramite pec, da inviarsi al seguente indirizzo: 

direzioneipa@pec.it 

Art. 8 Informazioni 

Per ulteriori informazioni e chiarimenti, gli interessati potranno rivolgersi all’ufficio gare dell’IPA, 

Via Francesco Negri n. 11, 00154, Roma (RM) tramite pec all’indirizzo: ipa.ufficiogare@pec.it 

Art. 9 Foro competente 

Tutte le controversie connesse all’incarico e al suo espletamento, nonché quelle connesse 

all’esecuzione della presente procedura saranno trattate presso il Foro di Roma.  

Art. 10 Norme finali 

Per quanto non espressamente contemplato dal presente avviso valgono, in quanto applicabili, le 

disposizioni previste dalla normativa vigente in materia di contratti pubblici e dal Codice Civile. 

mailto:ipa.commissario@comune.roma.it
http://www.garanteprivacy.it/
mailto:direzioneipa@pec.it
mailto:ipa.ufficiogare@pec.it
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L’IPA si riserva piena facoltà di prorogare o riaprire i termini, revocare, sospendere, modificare 

in tutto o in parte, od annullare la presente procedura, a suo insindacabile giudizio, fin d’ora 

escludendosi, per gli offerenti, l’insorgenza di qualsiasi pretesa e/o diritto.  

L’Istituto si riserva il diritto di recedere unilateralmente dal contratto, con preavviso non inferiore 

a dieci giorni, qualora il mutamento della propria veste giuridica o le eventuali modifiche 

organizzative lo ritenessero opportuno. 

Art. 11 Pubblicazione avviso 

Il presente avviso viene pubblicato nella sezione “trasparenza” - sottosezione “bandi di gara e 

contratti” sul sito dell’IPA all’indirizzo web www.ipa.roma.it 

 

Il Commissario Straordinario 

Prof. Fabio Serini 

 

 

 

 

 

Allegati: 

- schema di manifestazione di interesse “All. A”. 

http://www.ipa.roma.it/
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