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AVVISO PUBBLICO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE  

PER IL CONFERIMENTO DI N. 1 INCARICO IN REGIME LIBERO -

PROFESSIONALE PER ATTIVITÀ DI ASSISTENZA E CONSULENZA IN MATERIA 

DI SOMMINISTRAZIONE LAVORO 

 

(giusta Determinazione C.S. n. 125 del 15/04/2022) 

 

IL COMMISSARIO STRAORDINARIO 

 

- Vista l’Ordinanza del Sindaco di Roma Capitale n. 240 del 20.12.2021; 

- Vista la necessità dell’IPA di approfondire e verificare alcune tematiche inerenti al vigente 

contratto di somministrazione lavoro, anche in vista della corretta predisposizione della lex 

specialis della nuova gara finalizzata all'individuazione ex novo di una Agenzia per il lavoro; 

- Considerata la carenza all’interno dell’organico dell’Istituto di personale in possesso delle 

conoscenze e competenze specifiche per la realizzazione dei suddetti servizi; 

- Vista la necessità di individuare, a tal fine, una figura professionale esterna, 

EMANA IL PRESENTE AVVISO 

per l’individuazione di una figura professionale cui affidare l’incarico, in regime libero -

professionale, finalizzato alla consulenza in materia di somministrazione lavoro, mediante 

manifestazione di interesse, secondo i criteri nel seguito indicati, nel rispetto dei principi di non 

discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità, economicità, efficienza, pubblicità, 

imparzialità, trasparenza delle fasi di affidamento dell’incarico e buon andamento della Pubblica 

Amministrazione.  

È garantita la pari opportunità tra uomini e donne per l’accesso al lavoro ed al relativo trattamento 

sul lavoro. 

 

Art. 1 Oggetto dell’Incarico 

Il Professionista incaricato dovrà fornire consulenza sulle seguenti tematiche, inerenti alla 

somministrazione di lavoro: 
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- Analisi documentale-accordi economici ed integrazioni e variazioni intercorse dal 2020, del 

vigente contratto di somministrazione lavoro; 

- Verifica della corretta applicazione del CCNL e dei parametri specifici per il settore 

- Verifica delle fatture e degli importi riportati nelle stesse, con mappa per il personale interno ai 

fini degli opportuni controlli anche futuri; 

- Verifica della rispondenza tra gli ultimi contratti di fornitura sottoscritti e le tabelle economiche 

applicate all’interno delle fatture; 

- Proposta nuove modalità di redazione dei contratti; 

- Verifica marginalità applicata alle varie tariffe, previste o meno per iscritto ed utilizzate per 

prassi; 

- Verifica a campione ed elaborazione tabella per confronto tra busta paga emessa dall’attuale 

fornitore e relativa fattura; 

- Verifica elaborazione costo del lavoro per confronto con l’attuale fornitore in base al CCNL della 

somministrazione di lavoro; 

- Predisposizione e validazione della lex specialis della nuova gara finalizzata all'individuazione 

di una Agenzia per il lavoro, in possesso di idonea autorizzazione rilasciata dal Ministero del lavoro 

e delle politiche sociali, alla quale affidare il servizio di somministrazione di lavoratori a tempo 

determinato e/o indeterminato, nel rispetto di quanto previsto dalle leggi in materia. 

 

Art. 2 Requisiti di partecipazione e modalità di svolgimento dell’incarico  

L’incarico in oggetto dovrà essere svolto nel rispetto delle modalità, tempi e prestazioni disposte dalla 

vigente normativa in materia e da quanto previsto nel presente Avviso. 

Possono partecipare professionisti persone fisiche, regolarmente iscritti all’albo dei Consulenti del 

Lavoro. 

In particolare il Professionista incaricato dovrà essere in possesso, a pena di esclusione, dei seguenti 

requisiti minimi: 

- buone doti relazionali e comunicative 

- capacità di autonomia operativa 

- non essere collocato in quiescenza 
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- possesso della cittadinanza italiana, fatte salve le equiparazioni stabilite dalle vigenti leggi, o 

cittadinanza di uno dei Paesi dell’Unione Europea; 

- adeguata conoscenza della lingua italiana, parlata e scritta; 

- pieno godimento dei diritti civili e politici;  

- iscrizione all’albo dei Consulenti del Lavoro, da almeno 15 anni; 

- essere in regola con l’aggiornamento professionale, previsto dal proprio Ordine di appartenenza; 

- comprovata esperienza e professionalità sui temi oggetto della presente procedura 

opportunamente documentata e/o rilevabile dall’esperienza professionale attestata nel curriculum 

ed in eventuali allegati, attestanti quanto dichiarato nel CV; 

- insussistenza delle condizioni di inconferibilità e/o incompatibilità previste dal DLgs n. 39/2013; 

- non essere stati destituiti o dispensati o licenziati dall’impiego presso una Pubblica 

Amministrazione per persistente insufficiente rendimento, ovvero non essere stati dichiarati 

decaduti da un impiego pubblico a seguito dell’accertamento che l’impiego venne conseguito 

mediante la produzione di documenti falsi o viziati da invalidità non sanabile; 

- non aver riportato condanne penali e non essere destinatari di provvedimenti che riguardino 

l’applicazione di misure di prevenzione; 

- non trovarsi in una situazione di conflitto di interessi con questo Istituto per aver assunto incarichi 

ovvero prestazioni di consulenza avverso l’interesse dello stesso. 

Inoltre, i professionisti interessati dovranno essere in possesso di polizza assicurativa contro i rischi 

professionali. 

Nell’adempimento del proprio incarico il Professionista dovrà attenersi al segreto e alla riservatezza. 

I su elencati requisiti minimi richiesti dovranno essere posseduti al momento della presentazione della 

manifestazione di interesse e mantenuti per tutta la durata dell’incarico. 

L’accertamento della mancanza anche di uno solo dei suddetti requisiti comporterà la non 

ammissibilità alla presente procedura, ovvero, se successiva, la decadenza dall’incarico. 

 

Art. 3 Criteri e procedura di selezione 

L’IPA procederà all’attribuzione di un punteggio massimo di 100 punti, così suddivisi: 

1) punteggio massimo di 80 punti sulla base dei seguenti parametri di valutazione: 

a. Esperienza almeno quinquennale in materia di amministrazione del personale (max 10 punti); 
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b. Esperienza in materia di verifica dei costi dei contratti di somministrazione lavoro, nello 

specifico ambito di procedure di gare pubbliche (max 10 punti); 

c. Esperienza professionale nella materia oggetto del presente Avviso, svolta presso Enti 

Pubblici e/o società private: punti 5 per anno (max 30 punti); 

d. Docenze presso scuole di formazione italiane, con sviluppo di competenze soprattutto in tema 

di Amministrazione del personale, Paghe e contributi, Costo del lavoro, Budget del personale, 

costituzione del rapporto di lavoro: punti 5 per corso (max 30 punti). 

2) punteggio massimo 20 punti per l’offerta economica. 

Tale punteggio sarà determinato prendendo in considerazione il ribasso formulato dagli interessati, 

rispetto all’importo base di riferimento di Euro 6.000,00 (seimila/00) previsto per l’intera durata 

dell’incarico, oltre IVA e cassa professionale, secondo la seguente formula: calcolando l’offerta 

economicamente più bassa, divisa per l’importo offerto dall’interessato, moltiplicato per venti. 

L’IPA non riconoscerà alcun ulteriore onere o spesa, incluse eventuali spese vive, sostenute in 

relazione all’incarico per trasferte presso le sedi dell’Istituto. 

L’incarico sarà affidato al soggetto che avrà conseguito il maggior punteggio risultante dalla 

sommatoria del punteggio attribuito per titoli e/o esperienze professionali e di quello per l’offerta 

economica.  

In caso di parità di punteggio complessivo l’incarico sarà affidato all’operatore economico che avrà 

formulato la miglior offerta economica. 

L’IPA si riserva la facoltà di chiedere chiarimenti sulle dichiarazioni rese come pure sulla 

documentazione prodotta, incluso il curriculum formativo e professionale del Professionista e/o dei 

professionisti proposti, che andranno a costituire il gruppo di lavoro. 

L’IPA può decidere di non procedere alla aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o 

idonea in relazione all’oggetto della presente procedura. 

L’IPA si riserva la possibilità di sospendere o annullare la presente procedura in qualsiasi momento, 

senza che ciò possa comportare alcun tipo di risarcimento e/o indennizzo ai professionisti che avranno 

presentato la manifestazione di interesse. 

Non si terrà conto delle offerte subordinate a riserve e/o condizioni. 
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Art. 4 Natura e durata dell’incarico  

L’incarico avrà decorrenza dalla accettazione del contratto e terminerà entro e non oltre il 31/05/2022. 

L’incarico verrà conferito in regime libero professionale senza che in capo al Professionista possa 

insorgere alcun vincolo di subordinazione e/o di dipendenza dall’IPA e non sarà soggetto a tacito 

rinnovo. 

 

Art. 5 Termini di presentazione delle offerte 

Gli interessati dovranno, a pena di esclusione, formulare la propria offerta entro il termine 

perentorio delle ore 13,00 di mercoledì 27 aprile 2022, esclusivamente a mezzo PEC all’indirizzo 

ipa.ufficiogare@pec.it, specificando nell’oggetto dell’invio “Offerta per consulenza in materia di 

somministrazione lavoro”. 

L’offerta dovrà essere formulata esclusivamente utilizzando lo schema “All. 1” al presente Avviso. 

All’offerta dovrà essere allegata: 

- copia firmata di un valido documento di riconoscimento del professionista che sottoscrive l’offerta; 

- curriculum vitae, datato e firmato, dove andranno evidenziati i titoli di studio e specializzazioni 

posseduti; esperienze lavorative, specificando le strutture dove ha svolto la propria attività lavorativa, 

la tipologia delle prestazioni effettuate e/o le posizioni funzionali e/o le qualifiche attribuite, con 

espressa indicazione delle date di inizio e fine degli incarichi (giorno, mese, anno); le attività di 

partecipazione a master, corsi di studio, aggiornamento e/o di formazione professionale come relatore 

e/o docente, in tema di Amministrazione del personale, Paghe e contributi, Costo del lavoro, Budget 

del personale, costituzione del rapporto di lavoro (max n. 6 facciate A4, Times New Roman 12, 

interlinea 1,5); 

- Copia del presente documento, firmata per presa visione ed accettazione di quanto in esso contenuto; 

- Copia della polizza assicurativa a copertura dei rischi professionali. 

 

Art. 6 Obblighi del soggetto aggiudicatario 

Tutti i dati, informazioni e documentazioni di cui il Professionista incaricato entrerà in possesso 

nell'espletamento dell'incarico di cui al presente Avviso, dovranno essere considerati riservati ed è 

fatto assoluto divieto alla loro divulgazione durante e successivamente alla instaurazione del rapporto 

di consulenza, se non previa autorizzazione scritta da parte dell’IPA. 
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Il Professionista incaricato si impegna a rispettare il segreto professionale su qualsiasi informazione 

acquisita nello svolgimento del proprio incarico, nonché a rispettare le prescrizioni del D. Lgs. n. 

196/2003 e smi e GDPR n. 2016/679 regolante la materia del trattamento e della protezione dei dati 

personali. 

 

Art. 7 Pagamento delle fatture 

Si procederà alla liquidazione della prestazione su presentazione di regolare fattura elettronica. 

A tale proposito si specifica che l’IPA rientra tra i soggetti obbligati ad emettere, trasmettere, ricevere, 

gestite e conservare fatture esclusivamente in formato elettronico ed il codice univoco ad esso 

attribuito è: UF247G. Non saranno quindi accettate fatture emesse o trasmesse in forma cartacea né 

sarà possibile procedere al pagamento, neppure parziale, sino all’invio del documento in forma 

elettronica. 

Il compenso verrà corrisposto in un’unica soluzione, previa verifica delle prestazioni effettivamente 

rese, entro 30 giorni dalla emissione della fattura che dovrà essere corredata dalla relazione degli 

adempimenti posti in essere in esecuzione dell’incarico. 

 

Art. 8 Trattamento dei dati personali 

Ai sensi dell’articolo 13 GDPR 2016/679, i dati personali forniti dagli interessati o acquisiti d’ufficio 

saranno raccolti presso l’Ufficio Legale, Gare e Contratti dell’IPA, per le finalità inerenti alla gestione 

della presente indagine di mercato, e saranno trattati dal medesimo Ufficio anche successivamente, a 

seguito di eventuale conferimento dell’incarico, per la gestione dello stesso. Tali dati potranno essere 

sottoposti ad accesso da parte di coloro che sono portatori di un concreto interesse ai sensi dell’art. 

22 della L. 241/90 e successive modificazioni ed integrazioni nonché per i successivi adempimenti 

previsti dalla normativa vigente, ivi compreso il D.Lgs. n. 33/13. L’indicazione dei dati richiesti è 

obbligatoria ai fini della valutazione dei requisiti di partecipazione, pena l’esclusione dalla presente 

indagine di mercato.  

Ai partecipanti sono riconosciuti i diritti di cui agli artt. 15 e ss. del Regolamento 2016/679, in 

particolare il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, la cancellazione, la 

limitazione del trattamento, nonché di opporsi al loro trattamento. 

Tali diritti potranno essere fatti valere nei confronti dell’IPA. 
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Il titolare del trattamento è l’I.P.A. - Istituto di Previdenza e Assistenza per i Dipendenti di Roma 

Capitale P. IVA 02117151007, con sede in Via Francesco Negri n. 11 – 00154 Roma – mail: 

ipa.commissario@comune.roma.it 

Il Data Protection Officer (DPO) dell’IPA è la società Systema Consulting Srl, designato Ing. Andrea 

D'Innocenzo, email DPO@scitalia.com  

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione 

di quanto previsto dal Regolamento 2016/679, hanno, altresì, diritto di proporre reclamo all’Autorità 

Garante per la protezione dei dati, seguendo le procedure e le indicazioni pubblicate sul sito web 

all’Autorità (www.garanteprivacy.it). 

La presentazione dell’offerta implica il consenso al trattamento dei propri dati personali, compresi gli 

eventuali dati sensibili, a cura dei soggetti preposti alla conservazione delle offerte ed all’utilizzo 

delle stesse per lo svolgimento della presente procedura. 

 

Art. 9 Responsabile del procedimento  

Il Responsabile Unico del Procedimento di cui alla presente procedura è il Commissario Straordinario 

dell’IPA, Avv. Fabio Borgognoni, al quale è possibile rivolgersi, tramite pec, da inviarsi al seguente 

indirizzo: direzioneipa@pec.it 

 

Art. 10 Informazioni 

Ulteriori informazioni e chiarimenti potranno essere richiesti tramite PEC all’indirizzo 

ipa.ufficiogare@pec.it entro le ore 12.00 del giorno 21 aprile 2022. 

 

Art. 11 Norme finali e foro competente 

L’IPA si riserva piena facoltà di prorogare o riaprire i termini, revocare, sospendere, modificare in 

tutto o in parte, od annullare la presente indagine di mercato, a suo insindacabile giudizio, fin d’ora 

escludendosi, per i partecipanti, l’insorgenza di qualsiasi pretesa e/o diritto ad alcun titolo e/o ragione. 

La partecipazione al present avviso non comporta il riconoscimento di alcuna posizione giuridica 

qualificata in capo agli interessati, né alcun obbligo negoziale nei confronti dell’Istituto, che si riserva 

la possibilità di non dar seguito all’affidamento, senza che i soggetti che abbiano manifestato il 

proprio interesse e formulato l’offerta possano vantare alcuna pretesa e/o diritto. 

mailto:ipa.commissario@comune.roma.it
mailto:DPO@scitalia.com
http://www.garanteprivacy.it/
mailto:direzioneipa@pec.it
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Per qualsiasi controversia inerente alla presente procedura sarà competente il Foro di Roma. 

 

Il Commissario Straordinario 

Avv. Fabio Borgognoni 

 

 

 

 

 

ALLEGATI: 

- allegato 1 schema di offerta 

 

IL PRESENTE DOCUMENTO DEVE ESSERE  

FIRMATO ED ALLEGATO ALL’OFFERTA ECONOMICA PER PRESA VISIONE ED 

ACCETTAZIONE DI TUTTE LE CONDIZIONI IN ESSO INDICATE 
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